退　職　証　明　書

	

		　　　　　殿

　以下の事由により、あなたは当社を　　　年　　	月　　　日に退職　したことを証明します。	

	年	月	日

　　　　　　　　　　　　　　　 事業所住所

	　　　　　　　　　　　　　　　名称

　　　　　　　　　　　　　　　事業主氏名


	
①　あなたの自己都合による退職　（②を除く。）
②　当社の勧奨による退職
③　定年による退職
④　契約期間の満了による退職
⑤　移籍出向による退職
⑥　その他
⑦　解雇




具体的な理由

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
退　職　証　明　書（記載例）

	

○○　○○　　　殿

　以下の事由により、あなたは当社を20XX年3月31日に退職したことを証明します。	

20XX年4月1日　　　

　　　　　　　　　　　　　　　 事業所住所　富山県○○

	　　　　　　　　　　　　　　　名称　株式会社　○○商事

　　　　　　　　　　　　　　　事業主氏名　代表取締役　○○　○○


	
①　あなたの自己都合による退職　（②を除く。）
②　当社の勧奨による退職
③　定年による退職
④　契約期間の満了による退職労働者（退職者）が希望した項目のみ記載してください。
また、労働者が解雇の事実についてのみ証明を求めた場合は、「解雇理由」を記載してはいけません。

⑤　移籍出向による退職
⑥　その他
⑦　解雇




具体的な理由

就業規則第〇条〇項該当により、病気欠勤後の休職期間満了による　退職。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
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